vieerode | INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
o Cultura y Deportes — ———— — - —
Uapoma | | | Direccién de Recursos Humanos | Pagnatdet |
Nombre del Contratiéta’: - | Sindy Aracely Santos Hernandez - CUI: | 226103609 0606
Servicios (Técnicos o Profesionales): - o - Técnicos | | .
" Numero de Contrato: 029-100-2025-MCD | Plazo de Contrato; | 01 de julio al 31 de diciembre del 2025
Acuerdo Ministerial: | 601-2025 | Fechadelinforme: | -~ 30/09/2025
bia ' B Mes — A | ba | Mes ~Afo
Periodo del 5 | (En numeros) (En letras) (En numeros) ' (En numeros) (En letras) (En numeros) -
. el: — . — . Al: — : — :
Informe: o1 | julio 2025 14 septiembre | 2025
|~ ' y ~ Objetodel Contrato ,

£l Contratista" se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Direccién de Cooperacion Nacional e Internacional
del Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura'y Deportes, con dedicacién, diligencia, con arreglo a los principios de la
‘ética y probidad, en la prestacion de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacion, sin ser estas
limitativas, sino Unicamente enunciativas (segin Clausula de contrato: Tercera). o : '

~ Actividades ejecutadas COnforme_‘al contrato y términos de referencia

a) Apoyé en la preparacion, recepcién, envio, control y registro de la correépondencia alas dependenéias del
Ministerio de Cultura y Deportes. , ' '

b) Apoyé en la elaboracién dé‘docum‘entos oficiales'y su distribucion correspondiente.

C) Apoyé en mantener un archivo y registro actualizado de los convenios nacionales e internacionales en gestion y
suscritos por el Ministerio de Cultura y Deportes. '

d) Apoyé en la atencion de "amadas telefonicas.
e) Brindé apbyo en el archivo de documentacion de la Diredcién de Cooperacién Nacional e Internacional.
~ f) Apoyé en el tramite de transporte para el personél de la Direccion de Cooperacién Nacional e Internacional.

g) Brindé apoy6 enla atencion de usuarios internos y externos.

h) A‘p_byé enla bl'ani-ficacién dela ag'éhda.de la Difectora de Cooperacion Nacional e Internacional.

Licda. Diana Maria Benavente Benavente
Nombre de la Autoridad que Evalda los Servicios -
gfc%i'} l%ausgla de contrato: Décima Primera)

Sindy Aracely Santos Herndndez
Nombre Completo del Contratista

~ & e | i eiw, Biona Marie
L “mobavente penavent® e
/ @WE G " Naciond,emternacmn
. . . . -gf: = 3 eCoOPE"ﬂ“'OR ! ortes
/ V [/ 2% 7 rio de culturay Dep
AU —TUN :

~§ﬁ(},

- ; P o o R R ANl 5 I‘UY bie ) ‘ ‘
/ yée Contratista ' I'Pﬁigaé/* séfiode (oA Gforidad que Evala los Servicios
/ ' : o ‘ (se ila de/contrato: Décima Primera)
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Nombre del Contratista:

Sindy Aracely Santos Hernandez

CUl:

2261 03609 0606

‘Servicios (Técnicos o Profesionales):

Técnicos

Numero de Contrato:

029-100-2025-MCD

Plazo de Contrato:

01-de julio al 31 de diciembre del 2025

Acuerdo Ministerial: | 601-2025 Fecha del informe: 30/09/2025
Dia Mes Aiio Dia Mes Ao
Periodo del b (En nameros) (En letras) (En niimeros) (En naimeros) (En letras) (En nGimeros)
. el: Al:
Informe: 01 julio 2025 14 septiembre 2025

I~

Objeto del Contrato

¢l Contratista” se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Direccion de Cooperacién Nacional e Internacional
del Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia, con arreglo a los principios de la
ética y probidad, en la prestacion de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacion, sin ser estas
limitativas, sino Uinicamente enunciativas (segiin Clausula de contrato: Tercera).

Actividades ejecuta_das conforme al contrato y términos de referencia

d) Se apoyé en la atencidén de llamadas telefonicas.

b) Se apoy6 en la elaboracion de documentos oficiales y su distribucion correspondiente.

a) Se apoyd en la preparacion, recepcion, envio control y registro de la correspondencia a las dependencuas del
Ministerio de Cultura y Deportes.

c) Se apoyd en mantener un archivo y registro actualizado de los convenios nacionales e internacionales en
gestion y suscritos por el Ministerio de Cultura y Deportes.

e) Se Brindé apoyo en el archivo de documentacién de la Direccion de Cooperacion Nacional e Internacional.

f) Se apoy6 en el tramite de transporte para el personal de la Direccién de Cooperacion Nacional e Internacional.

h) Se a'poyé en la planificacion de la agenda de la Directora de Cooperacién Nacional e-Internacional.

Sindy Aracely Santos Herndndez '

Licda. Diana Maria Benavente Benavente

Nombre Completo del Contratista

Nombre de la Autoridad que EvalGa los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)
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‘ g) Se brindé apoy0 en la atencién de usuarios internos y externos.




E Ministerio de R INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Cultura y Deportes

DlreCC|on de Recursos Humanos | Pagina 1de
) Nombre del Contratista: Sindy Aracely Santos Hernandez o | CUL | 2261 03609 0606
Servicios (Tecnlcos o Profesuonales) ' | Técniéos
Numero de Contrato: | 029-100-2025-MCD | Plazo de Contrato: | 01 de julio al 31 de diciembre del 2025
‘Acuerdo Ministerial: | 601-2025 - Fecha del informe: . ~ 30/09/2025 ’
D Wes | Afo T m— ~Afo
Periodo del Del (_En'm‘lmeros) (En letras) (En numeros) . (En nimeros) |- (En letras) (En naimeros)
) el: — - - Al: - : : :
Informe: 01  septiembre | 2025 | 1a septiembre 2025

Objeto del Contrato

2l Contratista" se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Direccién de Cooperamon Nacional e Intemamonal :
del Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia, con arreglo a los principios de la
éticay probldad en la prestacion de Serv1cuos y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacion, sin ser estas
limitativas, smo {inicamente enunciativas (segun Clausula de contrato: Tercera).

Actividades ejecutadas édn_forme al contrato y términos_- de referencia

a) Apoyé en la preparacron recepcu.‘m envio, control y reglstro dela correspondenma alas dependenmas del
Mlnlsterlo de Culturay Deportes. S .

b) Apoyé en Ia elaboracmn de documentos of|C|aIes y su distribucion correspondlente

c) Apoyé en mantener un archlvo y reglstro actuahzado de los convenios namonales e mternacuonales en gestion y
suscritos por el l\/lmlsterlo de Cultura y Deportes

d) Apoyé en la atencion de Ilamadas telefén,|¢as. ,

= e) Brfndé apoyo en el archivo de documentacion de!é Direccién de}Cooperacién Nacional e InternépiOnal.

| f) Apoyé en él tramite de transporfe péra el perspnal de la Direcciéh’de Coo‘peraciéh Nacional e Internacional."
g) Brindé apoyd en Ié ate‘ncién de usu'arios‘internovs y éxternos. |

h) Apoyé en la planificacién de la ag'énda dela 'Direc,tofa de Cooperacion Nacional e Internacional.

Sindy Ardcely Sdntos Herndndez ’ Licda. Dic;md Maria Benavente Benavente

‘Nombre Completo del Contratista - -Nombre de la Autoridad que Evaldia los Servicios
| gﬁgwm ‘;Cbgusula de contrcuto Dec:ma anera)
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